
Les principes de fonctionnement de votre 
cloud 
Votre cloud utilise l’outil Nextcloud 

Objectifs d’un cloud : stocker des fichiers sur internet. 

- accéder à ces fichiers depuis n’importe quel outil relié à internet

- partager des fichiers via internet 

- travailler à plusieurs sur des fichiers partagés

Comment ça marche ?  

Votre cloud est accessible via une adresse unique.

Vous ne pouvez y accéder que si vous y êtes autorisé. Pour y être autorisé, il faut que l’administrateur de 
votre cloud vous vous ait créé un compte utilisateur ou qu’il vous ait partagé tout ou partie des fichiers qui s’y
trouvent. 

Dans votre cloud sont rangés des dossiers et des fichiers avec chacun une adresse unique. C’est grâce à 
ces chemins uniques que vous pourrez accéder à vos fichiers de n’importe où à condition d’être relié à 
internet. 

Conséquences : 

Que vous soyez chez vous, sur votre téléphone, sur l’ordinateur de quelqu’un d’autre, sur un tablette, etc … 
avec le chemin d’accès au fichier et l’autorisation d’y accéder, vous pouvez voir vos fichiers ou même les 
modifier. 

La sécurité de vos données est garantie si vous prenez soin de garder en tête ce fonctionnement : il vous 
rappellera à chaque fois que vous êtes sur un ordinateur qui n’est pas le vôtre de penser à vous 
déconnecter ! Pour que personne d’autre que vous ne puisse utiliser ces outils. 

Comment je dois faire concrètement ? 

Pour accéder à un fichier ou un dossier, il faut : 

- Se munir d’un navigateur internet connecté (Firefox ou Chrome ou Edge ou Safari). 

- Connaître le lien vers le fichier ou le dossier partagé.

- Connaître son identifiant et mot de passe (s’il sont nécessaires pour accéder au fichier, ce qui n’est pas 
toujours obligatoire).
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A quoi ressemble le cloud de ma structure ? 

En haut dans la barre d’adresse du navigateur : le lien vers mon cloud. 

 Au centre : l’espace d’identification avec mon 
identifiant et mon mot de passe. 

 

Une fois identifié, cliquer sur Fichiers (en haut à gauche) et vous voila dans l’espace de stockage des 
fichiers de votre cloud :  

En haut dans la barre d’adresse, le lien vers votre dossier. 

A gauche : vos derniers fichiers, vos favoris (étoile), vos derniers partages, vos étiquettes (tags). 

Au centre : la liste des fichiers de votre cloud. Chaque utilisateur dispose d’un dossier Documents et Photos 
qui lui est réservé. Dans l’exemple ci-dessous, le dossier principal dédié aux contenus de la structure 
s’appelle : Médias-Cité. Il a été partagé par Benoit (symbole de partage et photo de Benoit). En l’ouvrant, 
j’accède à l’ensemble des fichiers rangés pour la structure. 
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